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Tahan koulun nimi
Kasvatuskeskustelujen ja kurinpito-

menettelyjen toteuttamisen suunni-
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1 POISSAOLOJEN JA KURINPITOTOIMIEN YLEI

Opetuksen jarjestaja seuraa poissaolojen ja kurinpitotoimien syité ja maaraa.

1.1 Kotitehtavien laiminlyonti

Kotitehtavansa laiminlydnyt oppilas voidaan maarata tyopaivan paatyttya
enintddn tunniksi kerrallaan valvonnan alaisena suorittamaan tehtavidaan. (PolL368)
liImoita asiasta etukateen huoltajille (Wilma, puhelin)

1.2 Poissaolot

Luokanopettaja/ryhménohjaaja seuraa oppilaidensa poissaoloja ja ilmoittaa huoltajalle luvatto-
mat poissaolot. Opettaja ilmoittaa rehtorille ja oppilashuoltohenkiléstdlle toistuvat luvattomat
poissaolot. Rehtori ja oppilashuoltoryhma seuraavat oppilaiden poissaoloja. Tuusulassa on ole-
massa toimintaohje kouluille poissaoloihin puuttumiseen:

Koulupoissaoloihin liittyva toimintasuunnitelma

1.3 Kasvatuskeskustelu

Oppilas, joka hairitsee opetusta tai muutoin rikkoo koulun jarjestysta, menettelee vilpillisesti tai
kohtelee muita oppilaita tai koulun henkilokunta epakunnioittavasti tai heidéan ihmisarvoaan
loukkaavasti, voidaan ensisijaisena toimenpiteend maarata osallistumaan yhteensa enintaan
kaksi tuntia kestavaan kasvatuskeskusteluun. Kasvatuskeskustelu voidaan jarjestaa kerralla tai
useammassa osassa koulupaivan aikana tai sen ulkopuolella. Kasvatuskeskustelu taytyy doku-
mentoida.

Kasvatuskeskusteluun maaraa koulun opettaja tai rehtori. Huoltajalle tulee varata mahdollisuus
osallistua kasvatuskeskusteluun tai osaan siitd jos katsotaan tarpeelliseksi oppilaan kayttayty-
misen syiden selvittamiseksi tai kayttaytymisen korjaamiseksi. (PoL 35a 8)

e Teko on yksiloitava.

o lImoita huoltajille kasvatuskeskustelusta.

o Selvitd kayttaytymisen syyt ja seuraukset oppilaan kanssa.
o Selvitd koulun keinot kayttaytymisen parantamiseksi.

1.4 Koulukohtaiset tarkennukset kasvatuskeskustelujen kayttéon

Tahan kirjataan koulun omat tarkennukset kasvatuskeskustelujen suhteen. Esimerkiksi kasva-
tuskeskustelun kirjaamisen tapa. Tarkennusta voi tarvita myds esimerkiksi se, milloin kayte-
tdan kasvatuskeskustelua ja milloin jalki-istuntoa.
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1.5. Jalki-istunto i

Oppilas, joka hairitsee opetusta tai muutoin rikkoo koulun jarjestysta, taikka muutoin menettelee
vilpillisesti, voidaan maarata enintaan kahdeksi tunniksi jalki-istuntoon. Jalki-istunto on jarjes-
tettava niin, ettd oppilas ei sen vuoksi joudu jaamaan pois oppitunneilta tai muusta koulun toi-
minnasta.

Jalki-istunto on kurinpitorangaistus. Oppilaalle ei voida maarata samasta teosta paallekkaisia
kurinpitotoimia. Jalki-istunnon valvojana toimii opettaja tai rehtori.

o Keskustele oppilaan kanssa. Oppilasta on kuultava.

e Selvitd ja kirjaa, mita on tapahtunut. Teko on yksilditava.

« llmoita jalki-istunnosta oppilaan huoltajalle etukateen. Huoltajalle on varattava
mahdollisuus tulla kuulluksi.

o Kirjaa suoritettu jalki-istunto

Jalki-istunnossa voidaan teettaa kirjallisia tai suullisia tehtéavia ja harjoituksia. Harjoitusten tulee
olla

o kasvatusta, opetusta ja kehitysta tukevia
o oikeassa suhteessa oppilaan tekoon tai laiminlydntiin
« oppilaan ikdan ja kehitystasoon sopivia.

Oppilas voidaan velvoittaa myds istumaan hiljaa jalki-istunnon ajan.

1.6. Koulukohtaiset tarkennukset jalki-istuntojen kayttoon

Tahan kirjataan koulun omat tarkennukset jalki-istuntojen suhteen.
Esimerkiksi:
- Milloin jalki-istunnot jarjestetddn ja kuinka niiden valvonta jarjestetaan.
- Kuinka jalki-istunnot kirjataan
- Milloin kaytetadn yhden tunnin mittaista jalki-istuntoa ja milloin rangaistus on kaksi tun-
tia.

1.7. Kirjallinen varoitus

Oppilaalle, joka hairitsee opetusta tai rikkoo muuten koulun jarjestysta, voidaan antaa kirjalli-
nen varoitus. Kirjallisen varoituksen antaa koulun rehtori. Kirjallinen varoitus on kurinpitoran-
gaistus. Oppilaalle ei voida maarata samasta teosta paallekkaisia kurinpitotoimia.

o Selvitd jakirjaa, mita on tapahtunut. Teko on yksilditava.
o Tieto asiasta rehtorille.
e Oppilasta on kuultava ennen kurinpitorangaistuksen antamista.
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e Oppilaan huoltajalle on jarjestettava tilaisuus tulla kuulluksi*Varoituksesta tulee
antaa viranhaltijapaatos.

« Kirjallisen varoituksen saaneelle on jarjestettava tarvittava oppilashuolto

Kuulemismenettely: Kuuleminen voi tapahtua kirjallisesti tai suullisesti ja se kirjataan viranhal-
tijapaatokseen. Jos kyseessa on ollut suullinen kuuleminen, muista paivamaaran kirjaaminen.
Jos kyseessé on ollut kirjallinen kuuleminen, se liitetaan viranhaltijapaatokseen.

1.8. Maaraaikainen erottaminen

(Rehtori tekee paatdksen)

Oppilasta ja huoltajaa on kuultava. Kuuleminen voi tapahtua erillisena kuulemistilaisuutena,
josta ilmoitetaan huoltajille kirjallisesti. Kuuleminen voi tapahtua myas kirjallisesti, jolloin huolta-
jalle lahetetaan asiaselitys kirjallisesti. Huoltajaa pyydetaan palauttamaan oma kuulemisvasti-
neensa kirjallisesti ja allekirjoitettuna tiettyyn paivddn mennessa (nama asiakirjat tulee olla liit-
teend)

Oppilaan maaraaikaisesta erottamisesta paattaa kasvatus- ja sivistyslautakunta. Mikali oppilas
joudutaan erottamaan ennen lautakunnan kokoontumista, rehtori tekee viranhaltijapaatoksen
oppilaan méaaraaikaisesta erottamisesta vailla lainvoimaa olevana toimenpiteena.

Mikali erottaminen pannaan taytantdoon lautakunnan kokouksen jélkeen, rehtori tekee esityksen
maaradaikaisesta erottamisesta lautakunnalle.

Maaraaikaisen erottamisen maksimipituus on 3kk. Paatokseen/esitykseen on yksilditava teko,
seka vaadittavat kuulemiset seka liitteet.

Oppilaalle on jarjestettava tarvittava oppilashuolto, sek& hanelle on jarjestettava opetus niin,
ettei han jaa jalkeen muusta opetusryhmastaén. Oppilaalle on laadittava taméan johdosta henki-
|I6kohtainen opetuksen suunnitelma, jossa on kirjattuna kuinka opetus jarjestetaan erottamisen
aikana. Oppilaalla on oikeus kouluruokailuun, joka voidaan jarjestad muussakin yksikdssa kuin
hanen omassa koulussaan (oppilasta lahinn& oleva koulu). Opetusta seuraavaksi ja arvioivaksi
opettajaksi on nimettava koulun opettaja.

e Teko on yksiloitava.

e Oppilasta on kuultava ennen rangaistuksen antamista.

« Oppilaan huoltajalle on jarjestettava tilaisuus tulla kuulluksi.

o Erottamisesta on tehtava paatos lautakunnassa.

« Erotetulle on jarjestettava tarvittava opetus ja oppilashuolto.

« Erotetulle oppilaalle on laadittava opetussuunnitelmaan perustuva henkilokohtainen
oppimissuunnitelma.

1.9. Poistaminen opetustilasta jaljella olevan oppitunnin ajaksi ja voi-
makeinojen kaytto

Opetusta hairitseva oppilas voidaan maaréaté poistumaan jaljella olevan oppitunnin ajaksi luok-
kahuoneesta tai muusta tilasta, jossa opetusta annetaan, taikka koulun jarjestamasta tilaisuu-
desta. Rehtorilla ja opettajalla on oikeus poistaa oppilas, joka ei noudata edella mainittua pois-
tumismaaraysta.
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Jos poistettava oppilas koettaa vastarintaa tekemalla valttdd poistamisén, rehtorilla ja opetta-
jalla on oikeus kayttaa sellaisia oppilaan poistamiseksi valttamattomia voimakeinoja, joita voi-
daan pitda puolustettavina oppilaan ika ja tilanteen uhkaavuus tai vastarinnan vakavuus seka
tilanteen kokonaisarviointi huomioon ottaen. Rehtori ja opettaja voivat edelld mainitussa tilan-
teessa toimia yhdessa tai kumpikin erikseen. Oppilaan poistamisessa ei saa kayttada voiman-
kayttovalineita.

Poistamisesta tulee ilmoittaa oppilaan huoltajalle

Poistamiset tulee kirjata.

Poistetulle oppilaalle tulee jarjestaa valvonta.

Mikali poistamisen yhteydessa joudutaan kayttamaan POL 36 b § mainittuja voima-
keinoja, rehtorin tulee antaa kirjallinen selvitys tapahtuneesta opetuspaallikélle.

Lapsen/oppilaan fyysista rajaamista vaativiin tilanteisiin Tuusulassa on ohje, joka siséaltaa tie-
toa haastavan kayttaytymisen kohtaamisesta ja toimintaohjeita naihin tilanteisiin. Linkki tiedos-

toon: LAPSEN/OPPILAAN FYYSINEN RAJAAMINEN

Poistaminen jaljelld olevan oppitunnin ajaksi ja voimakeinojen kaytto

Ohje opettajalle:

Kehota, pyyda, kaske hairitsevaa oppilasta poistumaan luokkahuoneesta tai koulun
tiloista.

Mikali oppilas kieltaytyy poistumasta ja jatkaa hairitsemista, kutsu rehtori tai toinen ai-
kuinen paikalle, ainakin tapahtuman silminn&kijaksi.

Ohjaa oppilasta kehollasi. Puhu; kehota, pyyda, kédske edelleen. Poista oppilas mah-
dollisimman pienia voimakeinoja kayttéden vain pakkotilanteessa.

Jarjestéa oppilaalle tarvittava valvonta jaljella olevan oppitunnin ajaksi.

Jarjestéa oppilaalle tarvittavat oppilashuollon palvelut.

lImoita poistamisesta oppilaan huoltajille.

Anna kirjallinen selvitys tapahtuneesta rehtorille.

Uhka-ja vékivaltatilanteet tulee kirjata sahkoiseen jarjestelmaan (WPro). Linkki Tuusulan kun-
nan ohjeeseen uhka-ja vakivaltatilanteista henkilostélle:

Ohje uhka-ja vakivaltatilanteista henkildstolle
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1.10. Opetuksen epaaminen jaljella olevaksi koulupaivaksi

Jos perusopetuksessa oleva oppilas kayttaytyy uhkaavasti tai vakivaltaisesti ja vaarantaa toi-
sen oppilaan tai muun henkilén turvallisuuden, hanelta voidaan evétéa opetus jaljella olevan
koulupaivan ajaksi. Opetuksen epaaminen on mahdollista myds, jos oppilaan hairitseva kayt-
taytyminen vaikeuttaa kohtuuttomasti opetusta. Vastaavat perusteet oikeuttavat epaamaan
opetuksen jatkossa myds seuraavaksi koulupaivaksi, jos opetuksen jarjestaja tarvitsee aikaa
sen suunnitteluun, miten oppilas voi palata turvallisesti takaisin opetukseen.

Perusopetuksen oppilaalle ja toisen asteen opiskelijalle on epaamisen aikana jarjestettava
mahdollisuus keskustella henkilokohtaisesti opiskeluhuollon psykologin tai kuraattorin kanssa.
Liséksi opetuksen tai koulutuksen jarjestajan on laadittava oppilaalle tai opiskelijalle suunni-
telma, jossa maaritellaan ne kaytannot ja opiskeluhuoltopalvelut, jotka tukevat hanen turval-
lista paluutaan opetukseen.

« Paatoksen tekee rehtori.

o Epaamisestéa on ilmoitettava oppilaan huoltajalle.

« Ep&amisesta on ilmoitettava tarvittaessa sosiaalitoimen viranomaisille.
o Oppilaalle on jarjestettava valvonta.

« Oppilaalle on jarjestettava tarvittava oppilashuolto.

o Epaamistapaukset tulee kirjata

1.11. Kiellettyjen esineiden tai aineiden tarkastus, haltuunotto ja voima-
keinojen kaytto

1.9.1. Hairitsevat tai kielletyt esineet ja aineet
Opettajalla tai rehtorilla on tyopaivan aikana oikeus ottaa oppilaalta haltuun esine/aine:

¢ jolla oppilas hairitsee opetusta tai oppimista (hairinnan oltava kaynnissa)

¢ jonka hallussapito on laissa kielletty (esim. alkoholi ja tupakka)

e joka erityisesti soveltuu omaisuuden vahingoittamiseen (hallintaan ei hyvaksyttavaa
syyta)

¢ jolla voidaan vaarantaa omaa tai toisten turvallisuutta (esim. terdase)
(POL 29 §,36d§)

1. Hallussapidon on oltava ilmeista
Kuka naki? Kuka kuuli? Mitd? Varmista tosiasiat ennen kuin toimit.
Onko haltuunotto/tarkastaminen valttaméatonta ja turvallista?
Epavarmassa tilanteessa yhteys poliisiin

2. Katso sopiva paikka.
Poisottamisessa noudatettava hienotunteisuutta ja mahdollisimman pitkalle kunnioi-
tettava henkilokohtaista koskemattomuutta ja yksityisyytta

3. Paikalla on oltava vahintdan 2 henkilokuntaan kuuluvaa aikuista.
Tarkastajan on oltava opettaja/rehtori ja oppilaan kanssa samaa sukupuolta.
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Liséksi oppilaan pyynndsta koulun henkilékuntaan kuuluva, jos tdma on saapuvilla.
Tasta kohdasta voidaan poiketa, jos asian kiireellisyys ja turvallisuus sitd ehdotto-
masti vaativat.

4. Pyyda, kehota ja kdske oppilasta luovuttamaan nimetty esine/aine

5. Tarkastamisen suorittaminen
Mieti tilanne etukéateen.
Muista hienotunteisuus. Oppilaan koskemattomuuteen ja yksityisyyteen ei saa puut-
tua enempaa kuin on opiskelurauhan ja turvallisuuden varmistaminen vaatii. Ero-
geenisten alueiden koskeminen on kielletty.
Tarkastamisessa ei saa kayttaa voimakeinoja.
Varo loukkaamasta itseéasi tarkastaessasi.

6. Kirjaa tapahtuma

7. [Imoita tapahtumasta huoltajalle Wilman tai puhelimen valityksella mahdollisimman
pian.

8. Huolehdi jalkitoimista haltuunotetun esineen/aineen suhteen.

Kirjaa myads jalkitoimet.

1.9.2. Voimakeinot haltuunotossa

Voimankaytt6 on sallittua ainoastaan turvallisuutta vaarantavien ja oppimista ja opetusta hairit-
sevien esineiden ja aineiden haltuunotossa. Voimankaytté on sallittua vain jos oppilas koettaa
vastarintaa tekemalla valttaa esineen/aineen haltuunoton. Keinojen on oltava valttamattomia
ja puolustettavia huomioitaessa:

e oppilaan ika

« tilanteen uhkaavuus

e vastarinnan vakavuus

« tilanne kokonaisuutena.(POL 29 §, 36 d §)
Oppilasta voidaan esim. pitaa kiinni, lydminen tai toniminen ei ole sallittua.

1. Voimakeinojen kaytté haltuunotossa on sallittua ainoastaan, kun se on turvallista kaikille
osapuolille.

2. Mieti aina onko voimakeinojen kaytto valttamatdnta ja perusteltavissa.

Ole tarvittaessa yhteydessé huoltajaan.

Epavarmassa (esim. uhkaavassa) tilanteessa on kutsuttava paikalle poliisi.

3. Tee tilanteen jalkeen ilmoitus haltuunotosta huoltajalle.

4. Tilanteen jalkeen selvitysvoimakeinojen kaytdsta opetuspaallikdlle

1.9.3. Esineiden ja aineiden luovuttaminen
Luovutus on jarjestettdva mahdollisimman pian haltuunotosta. Siihen asti esinettd/ainetta on

sailytettdva huolellisesti. Haltuunotettu esine/aine luovutetaan oppilaalle tilaisuuden paatty-
essé. Jos on todennakaista, ettd hairinta jatkuu, tapahtuu luovutus koulupaivan paattyessa.
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Kielletyt esineet/aineet luovutetaan huoltajalle tyopéivan paattyessa, mi 4li se on laissa sallit-
tua (jos hallussapito on luvanvaraista, luvan tarkistaa poliisi)
Jos huoltaja ei nouda esinetté/ainetta kolmessa kuukaudessa, voi sen havittaa.

Jos hallussapitoon ei ole huoltajallakaan oikeutta, luovutetaan esine/aine poliisille (esim. huu-
mausaineet, ampuma-aseet/patruunat, kaasuaseet, rajahteet).
Tassa tapauksessa luovutus on jarjestettava valittomasti.

2. ILKIVALTA JA VAHINGONTEKO

Koulun on huolehdittava, etta tilojen lukitus ja valvonta on jarjestetty siten, etta jo ennakolta
pyritddn vahentdmaan mahdollisuutta ilkivaltaan ja omaisuuden joutumiseen vaariin kasiin. Op-
pilaita on opastettava huolehtimaan omaisuudestaan. Tapausten jalkeen on keskusteltava mah-
dollisuuksista parantaa turvallisuutta.

o Varkaudet voivat olla pienia napistyksia tai suurtenkin rahamaarien tai laitteiden anasta-
misia. Vakavampi tilanne on kyseessa kun havaitaan murtojalkia koulun tiloista ja/tai omai-
suutta on anastettu esim. yon aikana.

« llkivalta on fyysisen ympariston tahallista sotkemista ja rikkomista.

2.1. Oppilaan velvollisuus siivota omat jalkenséa

« Jos oppilas tahallaan tai huolimattomuuttaan likaa tai sotkee koulun tiloja, rehtori tai
opettaja voi kasvatuksellisista syista maarata oppilaan puhdistamaan tai jarjestamaan
ne.

« Siivous on tehtava valvotusti. Tehtava ei saa olla liian raskas tai vaarallinen (oppilaan
ikd huomioidaan).

e Siivous ei saa kestaa yli kahta tuntia.

« Oppilas ei voi olla siivouksen vuoksi pois oppitunneilta. Jos tehtava suoritetaan tyopai-
van ulkopuolella, on asiasta ilmoitettava huoltajalle.

« Siivous on huomioitava rangaistusta annettaessa ja mahdollisia vahingonkorvauksia
vaadittaessa.

2.2. Oppilaan vahingonkorvausvelvollisuus

« Jos oppilas tahallisesti tai tuottamuksellisesti aiheuttaa toiselle tai toisen omaisuudelle
vahingon, hanen taytyy korvata se. Tama koskee kaikenik&isia oppilaita.

« Vahingonkorvauksen maara on oltava kohtuullinen ja siihen vaikuttavat mm. tekijan ika
ja kehitystaso.

« Asiasta ilmoitetaan oppilaan huoltajalle. Korvauksesta sovitaan tapauskohtaisesti. Ra-
halla korvaamisessa summasta keskustellaan huoltajan kanssa.

« Vahingonkorvausvaatimus ja teosta rankaiseminen ovat toisistaan riippumattomia asi-
oita. Vahingonkorvausta ei siis tule kayttaa rangaistuksena.
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3. KOULUKOHTAISIA TARKENNUKSIA ILKIVALTA- JA VAHIN-

GONTEKOTAPAUKSIIN

Tahan kirjataan koulukohtaisia tarkennuksia vahingonkorvausasioiden hoitoon.
- Esimerkiksi ohjeita dokumentoinnista ja tehtavanjakoa.
- Millaisista tapauksista ilmoitetaan poliisille?
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